
Инструкция заполнения предоставляемых форм отчетности

Форма 1
1. заполняется в Microsoft Excel, сдается в МБУ ДПО «МиРЦ» методисту Наполовой Ирине Сергеевне на бумажном носителе с «живыми» подписями и «мокрой» печатью до 01.11.2021 г.
2. в пункте «ИТОГО (количество физических лиц)» обучающийся, принявший участие в данном этапе олимпиады по нескольким предметам, учитывается 1 раз. Т.е. сумма участников считается 2 раза - «ИТОГО» - количество человеко-экзаменов, «ИТОГО (количество физических лиц)» - количество физических лиц, соответственно.
3. обратите внимание, что к редактированию (заполнению) доступны только ячейки, выделенные серым, добавлять/удалять строки, редактировать другие ячейки нельзя.
4. участников школьного этапа 4-х классов учитывать в форме №1 не нужно. Их численность отражается в форме №5.
5. при заполнении формы №1 необходимо сверить численность с загруженными на портал ГАУ РО РИАЦРО (до 01.11.2021 г.) данными мониторинга «36.1 Участие во Всероссийской олимпиаде школьников (ежеквартально)» В случае, если обучающийся принял участие в течение учебного года в указанной олимпиаде по нескольким предметам, в том числе стал победителем или призером по нескольким предметам, каждой такой случай учитывается как самостоятельная единица.

Форма 2

1. заполняется в Microsoft Word, скан – копия размещается на сайте ОО.
2. заполняется в Microsoft Word, сдается в МБУ ДПО «МиРЦ» методисту Наполовой Ирине Сергеевне на бумажном носителе с «живыми» подписями и «мокрой» печатью до 01.11.2021 г.


Форма 4

1. заполняется в Microsoft Word, сдается в МБУ ДПО «МиРЦ» методисту Липовой Елене Константиновне только в электронном виде до 01.11.2021 г.

2. Заполняется по каждому предмету отдельно, на классы не делится. При отправке формы на электронную почту markovaek74@mail.ru методисту Липовой Е.К. и в названии файла и в наименовании документа просьба соблюдать следующую форму ОО_предмет _форма4.doc – МБОУ СОШ №4_математика_форма4.doc.

Форма 5

1. заполняется в Microsoft Excel, сдается в МБУ ДПО «МиРЦ» методисту Наполовой Ирине Сергеевне только в электронном виде до 01.11.2021 г.

2. К редактированию (заполнению) доступны только ячейки, выделенные серым, добавлять/удалять строки, редактировать другие ячейки нельзя

3. В каждом разделе с количеством человек в столбце «всего» необходимо указать общее количество участников (победителей, призеров) а в столбцах «1», «2», «3» - из них количество участников соответствующей подкатегории. Сумма по столбцам 1,2,3 не обязательно будет равна столбцу «всего», т.к. участники с ОВЗ должны быть учтены в столбцах «2» и «3». Но сумма по столбцам «2» и «3» (городские или сельские школы) должна быть равна столбцу «всего». 

4. физические лица учитываются только в количестве участников (не победителей и не призеров) и только в верхней таблице.

5. участников школьного этапа 4-х классов учитывать нужно только в нижней таблице.

· случае возникновения вопросов по заполнению форм, не описанных в данной инструкции, просьба обращаться по телефону 8-903-462-06-74, электронной почте markovaek74@mail.ru, Липовая Елена Константиновна.
[bookmark: page2]
Форма 3
С целью приведения присылаемых форм к единообразию многие возможности редактирования формы (вставка и удаление столбцов, строк, добавление новых листов, изменение «шапки» и т.п.) были отключены. Добавлена защита от ввода недопустимых значений в ячейки. Вводить данные об участниках необходимо именно в файл-образец. Просим также не загружать самостоятельно созданные таблицы с данными (некорректные).

1. Список участников школьного этапа всероссийской олимпиады школьников формируется по результатам, расположенным в порядке их убывания.

2. В предметах с раздельным рейтингом список участников муниципального этапа предоставляется отдельно по параллелям. Для каждой параллели – отдельный файл (не вкладки, не разделенная на части таблица). У каждого предмета свой принцип разделения на параллели – см. Требования.

3. Каждый столбец формы необходимо заполнять в соответствии с инструкцией:


3,4,5 – ФИО участника, с большой буквы. Без лишних пробелов и переносов строк.

6 – пол участника, допустимые значения – мужской/женский

6 – дата рождения в формате ДД.ММ.ГГГГ, пример – 01.01.2000 (без «г.» и прочего)

7 – гражданство, только название страны, большими буквами (РОССИЯ), (не прилагательное!!!) Значение выбирается из выпадающего списка, допустимо выбрать значение только в первой строке и копировать в остальные.

8 - Ограниченные возможности здоровья – только два допустимых значения – имеются/не имеются.

9. Код ОО – код образовательной организации из справочника ОО РЦОИ. При вводе кода полное наименование ОО заполняется автоматически. Чтобы увидеть наименование ОО полностью (при необходимости), увеличьте ширину строки. Редактировать наименование ОО при этом нельзя!

10 - Уровень (класс) обучения - только цифра (7,8,9,10,11). Если участник писал олимпиаду по заданиям на класс выше, к примеру, восьмиклассник писал по заданиям 9-го класса, то он включается в рейтинг 9 класса, но в уровне обучения ставится цифра 8.

11 - Тип диплома – три допустимых значения – победитель/призер/участник (недопустимые записи – 1 место, II место, и т.д.)

12 - Результат (балл) – только цифра (без «баллов», «б.» и т.д.). Чаще всего - целые числа. Жюри необходимо будет внимательно ознакомиться с методическими рекомендациями и критериями оценивания на тему возможности выставления «дробных» баллов (67,5 и т.д.)

4. При отправке формы 3 Руководителю РМО по предмету и в названии файла и в наименовании документа просьба соблюдать следующую форму: ОО_предмет_класс_форма3.xls -

МБОУ СОШ №4_математика_9_форма3.xls (слова «город», «район» и
сопутствующие им сокращения использовать не нужно).

5. Вы можете все формы №3 от всех классов в рамках одного предмета загрузить одним архивом, в этом случае название архива - ОО_предмет_форма3.zip – МБОУ СОШ №4_математика_форма3, а названия всех содержащихся в архиве файлов должны соответствовать форме, указанной выше.

6. Отправляются в электронном виде формы №3 Руководителю РМО – согласно графику (см. Приложение №3 дата в графе «Опубликование итоговых результатов» является датой направления Форм №3 Руководителям РМО по соответствующему предмету).



ПРИ ЗАПОЛНЕНИИ ФОРМЫ ПРОСЬБА НЕ ИСПОЛЬЗОВАТЬ ЛИШНИЕ ПРОБЕЛЫ И ПЕРЕНОСЫ СТРОК
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