Часто встречающиеся ошибки в протоколах
1. Не корректно прописаны названия ПО. После первого полного упоминания сокращаем (далее – первичное отделение) или пишем полностью. 

2. Вообще не указаны какого регионального отделения ПО. В шаблоне есть красная черта, которую нужно заменить на название региона.
ПРИМЕР: 

учредительного собрания первичного отделенияМуниципального бюджетного образовательного учреждения «Камызякская средняя общеобразовательная школа № 4» Астраханского регионального отделения Общероссийской общественно- государственной детско-юношеской организации «Российское движение школьников».

3. НЕЛЬЗЯ избирать в совет Ревизора. Ревизор контролирует деятельность регионального отделения и совета, в частности. Он не может и «работать» в совете и контролировать потом себя.
4. Также нельзя избирать ревизором и председателем одного и того человека.

5. Адрес проведения. У многих только город и на этом все.Нужно писать адрес полностью.
6. Протокол учредительного собрания, должен содержать:
- дату и место проведения учредительного собрания;
- список учредителей - участников учредительного собрания;
- сведения о количественном и персональном составе (фамилия, имя, отчество) рабочих органов (Председатель и Секретарь собрания);
- существо принятых решений и результаты голосования по ним (по каждому вопросу);
- сведения (фамилия, имя, отчество) об избранных (назначенных) членах руководящих 
и контрольно-ревизионных органов;
- фамилию, инициалы и личную подпись председателя и секретаря собрания, ответственных за составление протокола.
7. Список учредителей - участников собрания:
пишем только ФИО. НЕ НУЖНО ставить класс, должность и дополнительную информацию.
8. Голосуют по всем вопросам – все присутствующие члены ОС. Т.е. если в шапке пишите, что присутствуют 6 участников учредительного собрания, по всем вопросам должны проголосовать 6 человек! Возможно не все ЗА. Может быть кто-то не голосовал, тогда пишем их в ВОЗДЕРЖАЛИСЬ! Но число голосующих и присутствующих должно совпадать. 

Пример голосования: 

«За» - 6(Шесть); 
«Против» - 0 (Ноль); 

«Воздержались» - 0 (Ноль).

В скобках пишем прописную расшифровку цифры, которая стоит левее.

9. Убираем шапку (Приложение № 3 к письму).
Протокол должен начинаться со слова: ПРОТОКОЛ
